W1/Dz/11/2022 t6dz, dnia 24.06.2022r.
Wydziat Mechaniczny
Politechnika Lédzka

Zaproszenie do skladania ofert
w rozeznaniu cenowym - AKTUALIZACJA

Zamawiajacy zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu pn.

Dostawa materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujacych na potrzeby
poszczegolnych jednostek Wydzialu Mechanicznego Politechniki Y.6dzkiej.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do sktadania ofert w rozeznaniu cenowym zgodnie z
zasadami przewidzianymi w ,,Regulaminie udzielania zamowien publicznych przez Politechnike
L6dzka”, dostepnym pod adresem: zp.p.lodz.pl oraz zgodnie z zasadami uszczegdtowionymi w

niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z ww. Regulaminem przed ztoZeniem oferty. Ztozenie oferty oznacza

akceptacj¢ zasad przewidzianych w ww. Regulaminie oraz niniejszym zapytaniu.

l. ZAMAWIAJACY
Politechnika F.6dzka Wydzial Mechaniczny 90-537 Lodz, ul. B. Stefanowskiego 1/15
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa:
Dostawa materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujacych na potrzeby
poszczegolnych jednostek Wydzialu Mechanicznego Politechniki L.odzkiej.

Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamowien, kody CPV:

30125100-2 - Wktady barwiace
30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/faksow

I11. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienia beda realizowane sukcesywnie, w miar¢ potrzeb Zamawiajagcego w terminie od dnia
zawarcia umowy do 30 czerwca 2023r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (np. poprzez



podpisanie oferty i jej zeskanowanie lub ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej i
podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym) na adres email: zp.wl@info.p.lodz.pl

W tytule wiadomosci e-mail nalezy poda¢ nr postgpowania tj. W1/Dz/11/2022

Na oferte sklada sie :

- Wypehiony zalgcznik 1 — opis przedmiotu zamoéwienia — TONERY 2022 (nalezy
uzupehi¢ wszystkie pozycje w kolumnie H we wszystkich arkuszach),
- Wypetniony zalgcznik 2 — Formularz ofertowy — TONERY 2022

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ date sporzgdzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzib¢ oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpis osoby upowaznionej
Oferta musi by¢ podpisana przez uprawniong do tego osobe (lub osoby), zgodnie z zasadami reprezentacji
danego Wykonawcy.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ do dnia 30.06.2022r. do godz.: 15:00 na adres
zp.wl@info.p.lodz.pl , Wykonawca winien przesta¢ skan podpisanej oferty lub oferte podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
podajac w tytule wiadomos$ci nr postepowania tj. W1/Dz/11/2022 z dopiskiem: ’OFERTA -
TONERY™.

Termin skladania ofert uptywa w dniu: 30.06.2022 roku o godzinie 15:00.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na cato$¢ zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych ani wariantowych.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zaproszenie do ztozenia oferty zamieszczono na stronie: zp.p.lodz.pl

8. Koszt przygotowania i ztozenia Oferty ponosi Wykonawca.
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VI. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy wyznaczyt nastepujagce Kryteria oceny ofert:

a. cena—90%
b. czas dostawy od zlozenia zaméwienia - 10%

2. Zamawiajacy dokona obliczen liczby punktéw wg nastgpujacych kryteriow z doktadnoscia do 2
miejsc po przecinku:
a) Kryterium cena obliczane jest wg wzoru:

Liczba punktéw = (Cmin/Cn) * 90

gdzie: Cmin - cena najnizsza sposrod wszystkich ofert,
Cn - cena badanej oferty
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b) Kryterium termin dostawy od zaméwienia obliczane jest wg wzoru:
Liczba punktow = Czas dostawy

gdzie: Czas dostawy - wg oceny max 10 punktow:

1  dzien roboczy (24h) - 10 pkt.
2 dni robocze (48h) - 5 pkt.
3 dni robocze (max 72h) - 0 pkt.

Przy czym 3 dni robocze to maksymalny czas dostawy.

Przez najKkorzystniejsza oferte nalezy rozumieé oferte o najwyzszej sumie punktéw wyliczonych wg
pkt.aib.

W przypadku, gdy dwoch lub wigcej Wykonawcow zlozy oferty przedstawiajace taki sam bilans
kryteridow, Zamawiajacy wybierze sposrod tych ofert, jako najkorzystniejsza, oferte z nizsza cena.

VII.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony po zbadaniu ofert i przestany mailem do
wszystkich oferentéw oraz upubliczniony na stronie internetowej pod adresem zp.p.lodz.pl

VIill. DODATKOWE INFORMACJE

>

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyn. Ponadto Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia,
jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

- dalsze prowadzenie procesu zakupowego nie lezy w interesie Zamawiajacego lub stato sie
niecelowe z innej przyczyny,

- proces zakupowy obarczony jest wada uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy,

- cena oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie
zamOWienia, a Zamawiajacy nie zwigkszy kwoty przeznaczonej na realizacje zamowienia do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu zamowienia wyszczegdlnionego co do
rodzaju w zalgczniku nr 1, a takze ograniczenia, ze wzgledu na potrzeby, ktorych nie jest w stanie
przewidziec.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN, do dwoch miejsc po przecinku.

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty i1 skladniki zwigzane 2z  wykonaniem
zaméwienia. W  szczeg6lnosci powinna obejmowaé  koszty transportu do  siedziby
Zamawiajacego, ewentualne koszty podatku od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
opakowanie, ubezpieczenie towaru, Kkoszty odprawy celnej w ramach importu
bezposredniego, gwarancji i instrukcji obstugi).

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w dniu
wyznaczonym na termin sktadania ofert.



9. Wykonawca moze zwrocié si¢ o wyjasnienia dokumentacji zamdwienia w terminie 4 (cztery) przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielenia odpowiedzi na pytania
Wykonawcow. Nie udziela sie zadnych usthych lub telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczacych istotnych elementéw zamowienia.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy na przedmiot zamdwienia pod rygorem
niewaznosci.

11. W przypadku odmowy podpisania umowy na realizacj¢ przedmiotu zamowienia lub zwlekanie z jej
podpisaniem — zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wybrania kolejnej oferty, ktora uzyskata
najwickszg liczbe punktow wg w/w kryteriow oceny ofert.

12. W trakcie trwania niniejszego postepowania wszelkie o§wiadczenia, zapytania, wyjasnienia, wnioski
i zawiadomienia nalezy kierowac droga elektroniczna.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych btedow rachunkowych zawartych w
ofercie (ilo$¢ x cena daje inng wartos¢, bledna suma warto$ci, wartos¢ netto + VAT daje inng warto$¢
brutto).

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w tresci zapytania ofertowego w trakcie
trwania postegpowania, 0 ktorych poinformuje mailowo oferentdw zaproszonych do ztozenia ofert
najpozniej na dwa dni przed terminem otwarcia ofert.

15. Zamawiajacy przyjmie oferty firm, ktore nie zostaly zaproszone do ich sktadania, ale ztozono je w
sposob opisany w niniejszym zaproszeniu.

Zamawiajacy wskazuje nastgpujacg osobg i adres e-mail do komunikacji:
Karolina Kozarzewska, e-mail: zp.wl@info.p.lodz.pl

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA

Klauzula informacyjna: 18.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze: 18.1.1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy lub pozyskanych od Wykonawcy
w trakcie trwania niniejszej umowy jest: Politechnika L.odzka, Wydzial Mechaniczny z siedzibg w Lodzi,
przy ul. Stefanowskiego 18/22, 90-537 L6dz;
18.1.2. Zamawiajacy wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: rbi@adm.p.lodz.pl;
18.1.3. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe Wykonawcy wytacznie w celu
realizacji niniejszej umowy W tym przypadku podanie danych ma charakter obowigzkovvy, a podstawg
przetwarzania danych osobowych jest zawarta umowa i przepisy obowiagzujacego prawa (art. 6 ust. 1 litc
RODO);
18.1.7. w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przystuguja nastepujace
uprawnienia:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym
prawo uzyskania kopii tych danych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;
18.1.8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany
stosowanie do art. 22 RODO;
18.1.9. Wykonawcy nie przystuguje:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

X. ZALACZNIKI
a. Zatgcznik 1 - opis przedmiotu zamowienia — TONERY 2022

b. Zatacznik 2 - formularz ofertowy — TONERY 2022
C. Zalacznik 3 - wzdér umowy



